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I. Dispozitii generale

Prezenta Metodologie stabileste procedura si regulile cu privire la organizarea si desfasurarea programelor de
formare/pregatire si perfectionare profesionala si a examenelor aferente acestora, in conformitate cu prevederile:

e Regulamentului A.S.F. nr. 28/2020 privind formarea, pregatirea si perfectionarea profesionala pe piata de
capital;

e Regulamentului A.S.F./B.N.R. nr. 14/7/2018 privind prestarea de servicii si activitati de investitii in numele
societdtilor de servicii de investitii financiare si al institutiilor de credit, cu modificarile si completarile
ulterioare;

emise in aplicarea cerintelor Legii nr. 126/2018 privind pietele de instrumente financiare.

Asociatia Brokerilor are calitatea de organism de formare profesionala atestat de Autoritatea de Supraveghere
Financiara (A.S.F.) prin Atestatul nr. 12/16.03.2011, modificat prin Decizia A.S.F. nr. A/607/14 noiembrie 2013,
Decizia A.S.F. nr. 57/23.01.2014, Decizia A.S.F. nr. 1645/18.08.2016 si Decizia A.S.F. nr. 198/07.02. 2018.

1. Definitii

a) atestat profesional — document emis de Autoritatea de Supraveghere Financiara, denumita in continuare, A.S.F.,
prin care se certifica formarea profesionala initiala efectuata de o persoana fizica;

b) certificat de absolvire — certificat eliberat de Asociatia Brokerilor, prin care se atesta participarea la un program
de formare profesionald initiald si promovarea examenului aferent acestuia;

c) certificat de participare — certificat eliberat de Asociatia Brokerilor, prin care se atesta participarea la program
de pregatire si perfectionare profesionala continua sau sau un alt program de pregatire si perfectionare profesionala;

d) competenti profesionald - capacitatea unei persoane fizice de a aplica cunostintele teoretice, deprinderile
practice si aptitudinile sale Tn cadrul activitatii desfasurate pe piata de capital;

f) cursant — persoana fizica inscrisa la un program de formare/pregatire si perfectionare profesionala organizat de
Asociatia Brokerilor;

g) date cu caracter personal - astfel cum sunt definite la art. 4 pct. 1 al Regulamentului (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei
95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor);

h) lector — persoana fizica ce sustine programe de formare/pregatire si perfectionare profesionala organizate de
Asociatia Brokerilor;
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J) OFP — entitate care este atestata de A.S.F. pentru a organiza programe de formare/pregatire si perfectionare
profesionala;

K) platforma de formare online — aplicatie tehnica (infrastructura tehnica, hardware si software, dispozitive mobile)
prin intermediul careia Asociatia Brokerilor permite cursantilor parcurgerea si/sau sustinerea unui program/examen
de formare/pregétire si perfectionare profesionala la distanta, fara prezenta fizica;

I) program de formare profesionald initiala — prima formare teoretica si practicd realizatd prin intermediul
Asociatiei Brokerilor in vederea dobandirii unui ansamblu de competente profesionale ce permite persoanei fizice
sa desfasoare una sau mai multe activitati pe piata de capital;

m) program de pregatire si perfectionare profesionald continud — dezvoltarea cunostintelor, a aptitudinilor si a
competentelor profesionale deja dobandite de persoanele care desfiasoard una sau mai multe activitati pe piata de
capital, in vederea obtinerii de noi competente, participarea la activitati de pregatire si perfectionare profesionala,
realizata prin intermediul Asociatiei Brokerilor;

n) program de formare/pregitire si perfectionare profesionald - program de formare profesionala initiald si
program de pregatire si perfectionare profesionala continud;

0) semndturd electronicd calificatd - semnatura electronicd astfel cum este definita la art. 3 pct. 12 din
Regulamentul (UE) nr. 910/2014 al Parlamentului European si al Consiliului din 23 iulie 2014 privind identificarea
electronica si serviciile de Incredere pentru tranzactiile electronice pe piata interna si de abrogare a Directivei
1999/93/CE.

I11.  Programele de formare/pregitire si perfectionare profesionala
organizate de Asociatia Brokerilor

Programelor de formare/pregitire si perfectionare profesionala care fac obiectul prezentei metodologii sunt
programele prevazute la art. 1 si la art. 7 al Regulamentului A.S.F. nr. 28/2020 privind formarea, pregatirea si
perfectionarea profesionala pe piata de capital, respectiv programele de formare/pregitire si perfectionare
profesionala pentru persoanele fizice care sunt supuse procesului de autorizare/notificare in vederea
desfasurarii de activitati pe piata de capital, precum si programele prevazute la art. 8 al Regulamentului A.S.F.
si al B.N.R. nr. 14/7/2018 privind prestarea de servicii si activitati de investitii in numele societatilor de servicii de
investitii financiare si al institutiilor de credit, pentru care legislatia aplicabila acestora prevede obligatia urmarii
unui curs de formare profesionald si promovare a examenului aferent acestuia:

a) ofiterul de conformitate/persoana care indeplineste functia de conformitate (cod PFC);

b) persoana care indeplineste functia de administrare a riscului (cod AR);

¢) persoana fizica consultant de investitii (cod Cl);

d) persoana fizica ce presteaza serviciul de investitii prevazut la pct. 5 din sectiunea A din anexa nr. 1 la
Legea nr. 126/2018 privind pietele de instrumente financiare, cu modificarile si completarile ulterioare,
denumita in continuare Legea nr. 126/2018 — serviciul de consultanta de investitii(cod Cl);
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e) persoana care ofera informatii privind instrumentele financiare, serviciile de investitii sau servicii
auxiliare, in conformitate cu prevederile art. 87 alin. (1) din Legea nr. 126/2018 (cod POI);

f) conducerea superioard din cadrul entitatilor autorizate, reglementate si supravegheate de A.S.F. care 1si
desfasoara activitatea pe piata de capital (cod CS) - persoane care, potrivit actelor constitutive si/sau
hotararii structurilor statutare ale entitatii reglementate, sunt imputernicite sa conduca si sa coordoneze
activitatea curentd a acesteia si au competenta de a angaja raspunderea societatii, respectiv, directorii, in
cazul administrarii n sistem unitar sau directoratul, in cazul administrarii in sistem dualist; nu se includ in
aceasta categorie persoanele care asigura conducerea nemijlocita a compartimentelor si a sediilor secundare
din cadrul entitatii reglementate;

Programele organizate de Asociatia Brokerilor pot fi:

e programe de formare profesionala initiala;
e programe de pregaitire si perfectionare profesionala continua.

Programele de formare profesionala initiald pentru persoanele mentionate la lit. ¢), d) si €) sunt organizate de
Asociatia Brokerilor in conformitate cu prevederile art. 8 alin. (1) si (2) al Regulamentului A.S.F/B.N.R. nr.
14/7/2018, cu modificarile si completarile ulterioare, in baza Avizului nr. 126/09.04.2019 eliberat de A.S.F.,
conform prevederilor art. 46 alin. (2) si (3) al aceluiasi Regulament.

Pe langa programele de formare/pregatire si perfectionare profesionald organizate pentru persoanele mentionate
anterior, Asociatia Brokerilor poate organiza programe de formare/pregatire profesionala si pentru alte categorii de
persoane fizice, care desfisoard sau doresc sa desfasoare activitati specifice domeniului pietei de capital si pentru
care nu este necesara autorizarea de catre A.S.F.

IV. Promovarea programelor de formare/pregatire si perfectionare
profesionala

Asociatia Brokerilor detine o pagind de internet proprie: Www.asociatiabrokerilor.ro, pe care sunt publicate
informatiile privind programele de formare/pregatire si perfectionare profesionala:

a) atestatul emis de A.S.F. pentru Asociatia Brokerilor, in calitate de OFP;

b) denumirea programelor de formare/pregatire si perfectionare profesionald organizate si informatii privind
categoriilor de personal caruia se adreseaza

C) tematica detaliata si bibliografia programelor

d) numele si prenumele lectorilor;

e) programarea seriilor de desfasurare a programelor si a examenelor

f) informatii privind modalitatea de inscriere la program

g) metodologia Asociatiei Brokerilor privind modul de organizare si desfasurare a programelor de
formare/pregatire si perfectionare profesionala si a examenelor aferente;

h) taxele percepute pentru programele de formare/pregatire si perfectionare profesionala;

i) link-uri educationale;

J) recomandari legislative.
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V. Modalitatea de organizare si desfasurare a programelor de formare
/pregatire si perfectionare profesionala

1. Durata
Durata unui program de formare/pregatire si perfectionare profesionala se raporteaza la complexitatea si specificul
acestuia, fara 1nsa a se aloca mai putine ore fatd de cele prevazute in cele ce urmeaza:

e Programele de formare profesionala initiala trebuie sa aiba o durata de cel putin 30 de ore, exceptand
programul pentru persoana care ofera informatii privind instrumentele financiare, serviciile de investitii sau
servicii auxiliare (cod POI), care va avea o duratd de minim 15 ore;

e Programele de pregatire si perfectionare profesionala continua trebuie s aiba o durata de cel putin 15
ore. Pentru persoanele care au avut contractul de munca suspendat si isi reaiau activitatea in semestrul al
I1-lea al anului, pentru persoanele care detin functii in conducerea superioara in cadrul entitatilor autorizate,
reglementate si supravegheate de A.S.F. si pentru persoanele care se incadreaza in prevederile art. 34 si 35
ale Regulamentului ASF nr. 28/2020, programul de pregatire si perfectionare profesionala continua poate
fi redus la minim 10 ore.

2. Continutul programelor formare/pregatire si perfectionare profesionala

Programele de formare/pregatire si perfectionare profesionald se desfiasoara prin parcurgerea unor cursuri
organizate de Asociatia Brokerilor si cuprind atat pregitirea teoretica, cat si practica.

Bibliografia programelor acopera legislatia pietei de capital din Romania, legislatia Uniunii Europene si Ghidurile
emise in aplicarea acestora, cu incidentd asupra domeniului pentru care se organizeaza respectivul program de
formare/pregatire si perfectionare profesionala, iar tematica programelor este specificd domeniului de activitate al
persoanelor participante la program.

Programele de formare/pregétire si perfectionare profesionald pentru persoanele mentionate la art. 3 lit. ¢), d) si e)
se desfasoara cu respectarea si in conditiile stabilite de prevederile Regulamentului A.S.F./B.N.R. nr. 14/7/2018
privind prestarea de servicii si activitati de investitii in numele societatilor de servicii de investitii financiare si a
institutiilor de credit, cu modificarile si completarile ulterioare. Tematica si bibliografie acestor programe este
avizata de A.S.F. prin Avizul nr. 126/09.04.2019 si transmisa Autoritatii prin documentele:

o “Descrierea programului pentru formarea si evaluarea personalului S.S.1.F./institutiei de credit care
presteaza serviciul de investitii prevazut la pct. 5 din Sectiunea A, anexa nr. 1 a Legii nr. 126/2018 —
Consultanti de investitii - cod CI si

o Declaratia reprezentantului legal al Asociatiei Brokerilor (conform cerintelor art. 46 alin. (2) lit. a) al
Regulamentului nr. 14/7/2018 privind prestarea de servicii si activitati de investitii in numele societatilor
de servicii de investitii financiare si al institutiilor de credit) — sectiunea (iii) Detaliile privind echivalenta
dintre curricula cursurilor pentru formarea si evaluarea personalului S.S.1.F./institutiei de credit care
presteaza serviciul de investitii prevazut la pct. 5 din Sectiunea A, anexa nr. 1 a Legii nr. 126/2018
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(consultanti de investitii) - cod CI si cerintele pct. 18 din Ghidul ESMA cu privire la evaluarea cunostintelor
si competentelor.

3. Raspundere

Desi Asociatia Brokerilor va face toate eforturile sa se asigure ca informatia prezentata in cadrul programelor de
formare/pregatire si perfectionare profesionald este actualizata si corectd, ea nu va fi rdspunzatoare fatd de niciun
participant sau organizatie pentru orice inexactitate sau informatie care ar putea induce in eroare, si nici pentru orice
daune indirecte, cheltuiald, pierdere de profit sau orice raspundere fatd de terti, aparute ca urmare a utilizarii
informatiilor din cadrul cursului, care sunt furnizate doar pentru scopuri educationale. Raspunderea totald a
Asociatiei Brokerilor, in temeiul prezentului acord, se limiteaza la taxele datorate de participantul la program.

4. Drepturi de autor

Asociatia Brokerilor respecta drepturile de autor conform Legii nr.8/1996 privind dreptul de autor si drepturile
conexe, cu modificarile si completarile ulterioare. Prevederile se aplica si in cazul persoanelor fizice care au calitatea
de lector.

5. Modalitatea de desfasurare:
Programele de formare/pregatire si perfectionare profesionala se desfasoara prin una dintre urmatoarele forme:

a) Cu prezenta fizica in sala de curs

Conditii privind organizarea si desfasurarea programelor de formare, pregatire si perfectionare profesionald, cu
prezenta fizica:

i. durata unui program de formare/pregatire si perfectionare profesionala se raporteaza la complexitatea
si specificul acestuia, fara insa a se aloca mai putine ore fata de durata prevazuta la pct. 1 al prezentului
capitol;

ii. Asociatia Brokerilor dispune de silile unde se desfasoara programele de formare/pregatire si
perfectionare profesionala dotate tehnic corespunzator, in functie de specificul programului de formare/
pregatire si perfectionare profesional;

iii. cursantul primste curricula programului si este informat asupra obligatiilor pe care le are in calitatea sa
de cursant.

iv. Asociatia Brokerilor asigura inregistrarea cursantilor intr-un registru, care contine cel putin urmatoarele
informatii:

o datele de identificare a cursantului;

o entitatea unde 1si desfasoara activitatea si functia detinuta de cursant in prezent, daca este cazul;

o data promovarii examenului aferent programului de formare profesionald initiald, respectiv
data absolvirii programului de pregatire si perfectionare profesionald continua, dupa caz;

o datele de contact ale cursantului (e-mail, telefon).
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b) La distanta, in sistem online, fara prezenta fizica

Conditii privind organizarea si desfasurarea de cétre Asociatia Brokerilor a programelor de formare, pregatire
si perfectionare profesionald la distanta, in sistem online:

In cazul organizarii de programe de formare/pregatire si perfectionare profesionald la distantd, in sistem online,
fara prezenta fizica, Asociatia Brokerilor utilizeaza o platforma de formare online cu respectarea conditiilor
prevazute la programele organizate in sali de curs.

Asociatia Brokerilor  utilizeazd o platformda de formare online care corespunde programelor de
formare/pregatire si perfectionare profesionala si care ofera optiuni de: transmisie video, audio, screen sharing,
chat si incarcarea suporturilor de curs in platforma, de unde pot fi descarcate de catre cursanti.

Conectarea cursantilor la platforma de formare online se face prin accesarea link-ului transmis de cétre
organizator prin e-mailul, la dresa de e-mail mentionata de cursant in formularul de inscriere la program, si
autentificare acestora cu nume, prenume si adresa de e-mail. Conectarea asigura cerintele de confidentialitate
si securitate prevazute de reglementérile in vigoare, precum si ale cadrului legal aplicabil prelucrarii datelor cu
caracter personal. Pentru fiecare sesiune online va fi transmis cursantilor un link de logare.

Platforma afiseaza permanent numele cursantilor logati si genereaza rapoarte privind logarea acestora la
program.

Asociatia Brokerilor publica pe pagina de web proprie, informatii privind modul de desfasurare a acestor
programe si asigura suportul tehnic persoanelor fizice care doresc inscrierea la aceste programe. Pentru orice
aspecte privind conectarea la platforma online, cursanti se pot adresa organizatorilor la tel.: 021 3179933 sau
e-mail: secretariat@asociatiabrokerilor.ro.

Cerintele tehnice pentru conectarea la platforma online:

e Sistem de operare:
o Windows 7 - Windows 10
Mac OS X 10.9 (Mavericks) - macOS Big Sur (11)
Linux
Google Chrome OS
Android OS 5 (Lollipop) - Android 10
i0S 10-1i0S 12
o Web browser:
o Google Chrome (ultimele 2 versiuni)
o Mozilla Firefox (ultimele 2 versiuni)
e Conexiune internet:
o Computer: 1 Mbps sau mai buna (broadband recomandat)
o Dispozitiv mobil: 3G sau mai buna (WiFi recomandat for VVolIP audio)
e Hardware:
o 2GB de RAM (minim), 4GB sau mai mult de RAM (recomandat)
o Microfon si casti (casti USB recomandate)

O O O O O
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Asociatia Brokerilor asigura posibilitatea examinarii tot in sistem on-line.

Programele de formare/pregatire si perfectionare profesionald se pot desfasura atdt in limba romana, cat si in
engleza.

Asociatia Brokerilor asigura continuitatea programelor de formare/pregatire si perfectionare profesionala in situatia
in care un lector isi intrerupe activitatea, prin inlocuirea in timp util cu un alt lector care indeplineste cerintele
prezentului regulament si care este Inregistrat in lista lectorilor.

6. Lectorii programele de formare/pregitire si perfectionare profesionala

Lectorii Asociatiei Brokerilor pentru programele de formare/pregatire si perfectionare profesionala sunt autorizati
de A.S.F. Acestia sunt absolventi de studii superioare finalizate cu diploma de licentd sau echivalentd, cadre
didactice universitare sau specialisti pe piata de capital, cu experientd profesionala de cel putin 5 ani in domeniul
economic/juridic/financiar-bancar, cu certificare nationald sau internationala.

Persoanele fizice care au calitatea de lectori beneficiaza de recunoasterea orelor de formare/pregatire si
perfectionare profesionala efectuate pentru piata de capital, cu conditia ca acestia sa prezinte la A.S.F. dovada ca
au efectuat activitatea de lectori in cadrul programelor de formare/pregatire si perfectionare profesionala.

Dovada se depune la A.S.F. anual si este insotitd de o declaratie pe propria raspundere a lectorului sub semnatura
olografa, sau dupa caz, semnatura electronica calificatd sau marca temporald, din care sa rezulte numarul de ore
efectuate n calitatea sa de lector si denumirea entitatilor unde a profesat aceasta activitate.

V1. Cerinte privind Inscrierea la programele de formare/pregatire si
perfectionare profesionala

1. Conditii pentru inscriere

Persoanele fizice se pot inscrie la un program de formare/pregatire si perfectionare profesionald organizat de
Asociatia Brokerilor daca indeplinesc urmatoarele conditii:

a) si fie In varsta de cel putin 18 ani si sa aiba capacitate de exercitiu deplina;

b) sé aiba studii medii/superioare finalizate cu diploma de bacalaureat/licenta sau echivalent(a).
2. Documente necesare inscrierii

Pentru 1inscriere, cursantii trebuie sda transmitd la Asociatia Brokerilor, adresa de e-mail:
secretariat@asociatiabrokerilor.ro sau la numarul de fax: 021/317.99.34, urmatoarele documente:
e Formularul de inscriere (conform modelului modelul pus la dispozitie de Asociatia Brokerilor si publicat
pe pagina de website);
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e Informarea si declaratia de consimtamant privind prelucrarea datelor cu caracter personal (Anexa la
Formularul de inscriere);

o Copia actului de identitate ;

e Copia ultimei diplome de studii, cu traducere legalizata in limba romana, daca este cazul;

e Copia certificatului de casatorie (pentru persoanele care si-au schimbat numele care figureaza pe diploma
de studii)

e Dovada achitarii taxei de participare in contul Asociatiei Brokerilor: IBAN RO10 RNCB 0085 0057 7740
0001, Banca Comerciala Romana — Agentia WTC, Cod fiscal: 8313194,

Cursantul va primi curricula programului si va fi informat asupra obligatiilor pe care le are in calitatea sa de cursant.

3. Inlocuirea participantului sau anularea participarii

Tnlocuirea persoanei inregistrate cu o alti persoand poate fi ficuta cu conditia anuntarii Asociatiei Brokerilor de
aceasta inlocuire, cu cel putin 72 de ore inainte de data inceperii cursului. In cazul anulrii participarii, taxa de
participare va fi integral rambursata, dacad anularea este anuntatd Asociatiei Brokerilor cu cel putin 7 zile inaintea
datei de incepere a cursului. Participantii care anunta anularea participarii cu 5-7 zile Tnainte de Tnceperea cursului,
vor primi 50 % din taxa de participare. Pentru anularea participarii cu mai putin de 5 zile inainte de data inceperii
cursului, taxa de participare va fi retinuta integral.

Asociatia Brokerilor 1si rezerva dreptul de a modifica sau anula cursul, sau orice parte a programului afisat al
acestuia, urmare a unor circumstante neprevizute. in astfel de situatii, Asociatia Brokerilor va face toate eforturile
rezonabile pentru a-1 contacta pe participant si pe organizatie, prin e-mail/fax, si va restitui cursantilor inscrisi toate
tarifele achitate pentru cursul respectiv.

4. Pastrare inregistrarilor

Pentru fiecare persoana fizica inscrisa la un program de formare/pregatire si perfectionare profesionala, Asociatia
Brokerilor deschide un dosar, care cuprinde cel putin urmatoarele informatii si documente:

a) numele si prenumele persoanei fizice, cetdtenia, data si locul nasterii,

b) informarea privind prelucrarea datelor cu caracter personal;

€) adresa, numarul de telefon, adresa de e-mail;

d) actul de identitate (B.1./C.I./pasaport, dupa caz), in copie;

e) perioada in care se desfasoara programul de formare/pregatire si perfectionare profesionald;

f) tipul si codul programului pe care il urmeaza;

g) data la care se sustine examenul, precum si rezultatul obtinut in urma examinarii, daca este cazul;

h) dovada achitarii taxelor pentru participarea la programul de formare/pregitire si perfectionare
profesionald/examen;

i) fisa de examinare a programului de formare/pregatire si perfectionare profesionald, intocmita si datata de
cursant, dupa participarea la program.

j) copia dupa certificatul de absolvire eliberat cursantului
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Dosarul care cuprinde documentele mentionate se pastreaza si se arhiveaza cu respectarea termenului impus de
legislatia specifica in materie.

Asociatia Brokerilor asigura inregistrarea cursantilor intr-un registru electronic — Registrul electronic al cursantilor,
care contine cel putin urmatoarele informatii:

a) datele de identificare a cursantului (hume, prenume, CNP);

b) datele de contact ale cursantului (e-mail, telefon).

C) entitatea unde 1si desfasoara / urmeaza sa 1si desfasoare activitatea si functia detinuta de cursant in prezent,
daca este cazul;

d) tipul programului de formare/pregatire si perfectionare profesionala

e) data promovarii examenului aferent programului de formare profesionala initiald, respectiv data absolvirii
programului de pregétire si perfectionare profesionala continud, dupa caz;

f) Numarul de ore efectuate

g) Data obtinerii certificatului de absolvire/participare

h) Data ultimului program de pregatire profesionala continua

i) Observatii/Diverse informatii

Informatiile inscrise Tn Registrul electronic al cursantilor vor face obiectul raportarii catre ASF, prevazuta la cap.
IX al prezentei Meotodologii.

5. Prelucrarea datelor cu caracter personal ale cursantilor

Asociatia Brokerilor prelucreaza datele cu caracter personal colectate cu ocazia participarii la programele de
formare/pregatire si perfectionare profesionala Tn conformitate cu cerintele Regulamentului UE nr. 679/2016
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date si de abrogare a directivei 95/46/CE (GDPR) si ale Legii nr. 190/2018, cu modificarile si
completarile ulterioare, in urmatoarele scopuri:

a) Inscrierea la programele de formare/pregitire si perfectionare profesionald organizate conform
reglementarilor Autoritatii de Supraveghere Financiara (A.S.F.), precum si la sesiunile de examinare
aferente acestora, avand ca temei legal respectarea obligatiilor legale impuse de Regulamentul A.S.F. nr.
28/2020 privind formarea, pregatirea si perfectionarea profesionala pe piata de capital: intocmirea dosarului
de nscriere, inregistrarea datelor cursantilor in Registrul electronic al cursantilor, conform art. 4 al
prezentului capitol, si pastrarea testelor grila completate de cursanti, atat in format letric, cat si in format
electronic, dupa caz, pentru o perioada de cel putin 5 ani.

b) Raportarea datelor cursantilor cuprinse in Registrul electronic al cursantilor catre ASF, avand ca temei legal
respectarea obligatiilor legale impuse de Regulamentul ASF nr. 28/2020 privind formarea, pregatirea si
perfectionarea profesionala pe piata de capital;

¢) Tntocmirea facturilor si inregistrarea documentelor de plata pentru serviciile oferite de noi, avand ca temei
legal obligatiile legale impuse de Legea Contabilitatii si Codul Fiscal;

d) Comunicarea cu participantii la cursuri si transmiterea de informari, avand ca temei legal interesul legitim
al Asociatiei legat de asigurarea bunei desfasurari a programelor de formare/pregatire si perfectionare
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profesionala, atunci cand, conform evaluarii noastre, consideram ca prelucrarea este corecta, rezonabila si
proportionala cu scopul prelucrarii.

e) Marketing, pentru promovarea serviciilor si evenimentelor Asociatiei, pe baza consimtamantului liber si
neviciat dat de catre participant in momentul in care furnizeaza datele.

Datele vor fi stocate la Asociatia Brokerilor pe suport de hartie/ in format electronic, dupa caz, pe toata perioada
mentionatd in reglementarile in vigoare, in vederea asigurarii certificarii ulterioare a participarii la programele de
formare/pregatire si perfectionare profesionala. Persoanele vizate au dreptul de a solicita operatorului, Tn ceea ce
priveste datele cu caracter personal referitoare la persoana vizata, accesul la acestea, rectificarea acestora sau
restrictionarea prelucrarii, precum si dreptul la portabilitatea datelor; Persoanele vizate au dreptul de a depune o
plangere n fata unei autoritati de supraveghere. Dreptul la stergerea datelor sau cel de a se opune prelucrarii nu pot
fi exercitate, avand Tn vedere necesitatea respectarii unei obligatii legale care prevede prelucrarea in temeiul
dreptului intern, precum si interesul legitim de a putea certifica absolvirea programelor de formare profesionala.
Avand in vedere ca furnizarea de date cu caracter personal ce fac obiectul Tnscrierii la programele reprezinta o
obligatie legala, Asociatia Brokerilor nu va putea permite inscrierea la programele de formare/pregitire si
perfectionare profesionala a persoanelor care nu vor furniza aceste informatii.

Toate inregistrarile sunt supuse politicii Asociatiei Brokerilor privind protectia datelor cu caracter personal -
“Politica privind prelucrarea datelor cu caracter personal a Asociatiei Brokerilor”, publicata pe website-ul Asociatiei
Brokerilor.

VII. Finalizarea programelor de formare profesionala initiala

Programele de formare profesionala initiald se finalizeaza prin sustinerea unor examene. Examenul se sustine doar
de cursantii care au finalizat programul, Tn termen de cel mult 30 de zile lucritoare de la finalizarea programului
parcurs.

Fac exceptie programele de formare profesionald initiala pentru persoana care ofera informatii privind instrumentele
financiare, serviciile de investitii sau servicii auxiliare (cod POI), care se finalizeaza cu un test grila de evaluare a
cunostintelor dobandite. Testul va cuprinde 25 de intrebari cu 2 sau 3 variante de raspuns, din care una singura este
corectd, si va fi promovat daca au fost corecte cel putin 19 raspunsuri.

1. Tnscrierea la examen

Tnscrierea la examen se poate face:
a) din oficiu pentru cei care au participat la respectivul program;
b) 1la cerere, pentru persoanele fizice care au fost respinse sau au absentat de la examenul corespunzator
programului urmat si care doresc sa sustind examenul.

Tnscrierea la examen se poate realiza online atat pentru persoanele fizice care au urmat un program de formare
profesionald initiala la distantd, in sistem online, precum si pentru persoanele fizice care au urmat un program de
formare profesionala initiala cu prezenta fizica in sélile de curs.
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2. Modalitatea de organizare si desfasurare a examenelor

Examenul se poate organiza si desfasura online sau cu prezentd fizica. Participantii vor fi informati privind
modalitatea de organizare a examenului la momentul inscrierii la programul de formare profesionala initiala.
Orice modificare a locului, datei si/sau a orei de sustinere a examenului este comunicata cursantilor cu cel putin 24
de ore inainte de data examenului, cat si pe site-ul Asociatiei Brokerilor.

Programele de formare profesionald initiala desfasurate in limba engleza se finalizeaza cu examen in aceasta limba.

In functie de curricula programului de formare profesionald initiald, cu prezenta fizica in silile de curs sau la
distanta, in sistem online, Asociatia Brokerilor stabileste modul de desfasurare a examenului, respectand
urmatoarele reguli:

a) sa asigure o cuprindere echilibrata a materiei studiate;

b) sa aiba un grad de complexitate corespunzitor continutului tematicii si bibliografiei, iar timpul necesar
pentru rezolvarea subiectelor sd nu depaseasca timpul alocat desfasurarii examenului;

C) sa se evite repetarea integrala a subiectelor de examinare, anterioare;

d) sd se elaboreze cate 3 variante de subiecte pentru fiecare examen, din care se va alege, prin tragere la sorti,
numarul subiectului. Nicio Intrebare din testul-grild nu trebuie sa fi fost utilizatd ca exemplu in cadrul
programului de formare profesionala initiala;

e) testul grild va contina 50 de intrebari, cu un raspuns corect din trei variante posibile de raspuns, dintre care
50% cu caracter teoretic si 50% cu caracter practic.

Pentru organizarea examenului de evaluare a cunostintelor dobandite la programul de formare profesionala initiala
pentru consultanti de investitii, conform prevederilor art. 8 alin (2) si ale art. 8 alin. (6) ale Regulamentului nr.
14/7/2018 privind prestarea de servicii si activitati de investitii in numele societétilor de servicii de investitii
financiare si al institutiilor de credit, cu modificarile si completarile ulterioare:

e Programa 1n baza careia se realizeaza examinarea este identica cu programa cursului pentru consultanti de
investitii (cod CI), transmisd A.S.F. pentru obtinerea Avizului nr. 126/09.04.2019, conform cerintelor art.
46 alin. (2) lit. b) al Regulamentului, in cadrul documentului ,,Descrierea programului pentru formarea si
evaluarea personalului S.S.I.F./institutiei de credit care presteaza serviciul de investitii prevazut la pct. 5
din Sectiunea A, anexa nr. 1 a Legii nr. 126/2018 — consultanti de investitii - cod Cl;

e Prin examinare se verificad dobandirea de catre personal a calificarii corespunzatoare conform cerintelor
minime prevazute la pct. 18 din Ghidul ESMA, asa cum rezultd din documentul ,Declaratia
reprezentantului legal al Asociatiei Brokerilor”, transmis A.S.F. pentru obtinerea Avizului nr.
126/09.04.2019, conform cerintelor art. 46 alin. (2) lit. a) al Regulamentului.”

Programul de formare profesionali initiala este absolvit daca examenul aferent acestuia a fost promovat cu
cel putin nota 7 pe o scara de la 1 la 10 (echivalind cu minim 34 de raspunsuri corecte din 50 posibile).

Asociatia Brokerilor asigura toate conditiile corespunzatoare de desfasurare a examenului.

Testele, formate din varianta de examinare si/sau testul grilda completat de cursant, sunt pastrate de Asociatia
Brokerilor, atat in format letric, cat si in format electronic, dupa caz, pentru o perioada de cel putin 5 ani.
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Din momentul inceperii examenului sunt interzise urmatoarele:
- intrebari referitoare la subiectele de examen, cu exceptia cazurilor in care se constatd erori materiale;
- comunicarea pe orice tema intre persoanele care sustin examenul sau cu alte persoane;

- consultarea oricarui tip de material sau document indiferent de suportul acestuia. Fac exceptie materialele
distribuite eventual de Comisia de examinare ca anexe la Testul grila de examen;

Examenul are o duratd de maxim 3 ore. Participantii pot preda formularele-tip de raspuns si testele grila de examen
inainte de ora incheierii examenului, exceptie facand ultimii trei participantii rdmasi in sald, care vor raimane pana
la sfarsitul examenului. La sfarsitul examenului, fiecare candidat este obligat sa predea Comisiei de examinare
formularul-tip de raspuns si testul grila de examen.

In cazul examenelor online, participantii trebuie sa transmita testul completat pana la ora comunicati de organizator
prin e-mail.

Orice incalcare a regulilor prezentate mai sus va putea fi constatatd de oricare membru al Comisiei de examinare
si se sanctioneaza prin excluderea din examen a participantului care se face vinovat.

i. Desfasurarea examenului in sala

Accesul in sala de examen se va face cu maximum o jumatate de ora inainte de ora inceperii examenului. Candidatii
vor avea asupra lor numai pix sau stilou cu cerneald albastra sau neagrd; calculator simplu de buzunar, ceas si actul
de identitate. Este interzisa utilizarea telefoanelor mobile sau a altor mijloace de comunicare/transmitere de date.

Participantii vor primi de la membrii Comisiei, la intrarea in sala, un Formular-tip de raspuns, pe care acestia vor
completa raspunsurile la intrebarile din Testul grild de examen, precum si coli de héartie pentru ciorne. Pe
Formularul-tip de rispuns se marcheazi cu ,X” varianta de rdpuns considerati corecti. In cazul in care un
participant revine asupra variantei de raspuns, se completeaza un nou Formular- tip de raspuns.

La ora inceperii examenului, participantii vor primi, de la membrii Comisiei de examinare, Testul grila de examen
— formularul care contine cele 50 de intrebari. Pe acest formular participantii nu fac notari; Este interzisa scanarea,
copierea sau retinerea testelor grila de catre participantii la examen.

In vederea corectrii formularelor-tip de raspuns, Asociatia Brokerilor va pune la dispozitia Comisiei de examinare
sabloane cu raspunsuri corecte, corespunzatoare subiectelor de examen. Corectarea lucrarilor se va face imediat
dupa incheierea examenului, exclusiv de catre membrii Comisiei de examinare. Va fi considerat corect raspunsul
n care este marcata cu ,,X” varianta corectd, iar raspunsurile care vor avea marcate mai multe variante de raspuns
sau vor prezenta stersaturi vor fi considerate gresite.

Lucrérile vor fi notate cu note de la 1 1a 10, conform grilei de notare, nota minima de promovare a examenului fiind
nota 7. In situatia in care se constata formuliri gresite in Testul grili de examen, respectivele intrebari nu vor fi
luate Tn calcul pentru stabilirea notei. Anuntarea rezultatelor se va face in aceeasi zi, dupa finalizarea corectarii
lucrarilor.
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La sfarsitul examenului, Comisia de examinare Intocmeste un proces-verbal privind conditiile in care s-a desfasurat
examenul, semnat de toti membrii, la care se ataseaza lista participantilor la examen si centralizatorul rezultatelor
obtinute de acestia.

ii. Desfasurarea examenului online

Inainte de ziua examenului, vor fi transmise participantilor, prin e-mail, instructiunile privind desfisurarea
examenului online si vor fi Incarcate pe platforma online Intrebarile si variantele de raspuns ale Testului grila de
examen.

Platforma de formare online comunica, dupa caz, cursantilor intrebarile de examen si genereaza rapoartele cu
raspunsurile cursantilor, pe baza carora lectorii desemnati de Asociatia Brokerilor valideaza rezultatele examinarii,
prin raportare la grila cu raspunsuri corecte.

Examenul se va desfasura in doua sesiuni online, dupa cum urmeaza:

e Prima sesiune va dura maxim o ora si jumatate si va cuprinde un test grila cu 25 de intrebari cu 2 sau 3
variante de raspuns, din care una singurd este corectd. Pentru aceasta, participantii vor primi link-ul de
logare la platforma de webinar, prin e-mail, cu un sfert de ora inainte de inceperea sesiunii. Pana la ora de
incepere a examenului va fi verificatd prezenta participantilor si confirmata logarea acestora la platforma
online.

e A doua sesiune va dura maxim o ora si jumatate si va cuprinde un test grila tot 25 de intrebari cu 2 sau 3
variante de raspuns, din care una singura este corecta. Participantii vor primi link-ul de logare la platforma
de webinar, prin e-mail, cu un sfert de ora inainte de inceperea sesiunii si imediat dupa terminarea primei
sesiuni. Pana la inceperea efectiva a sesiunii, va fi verificata prezenta participantilor si confirmata logarea
acestora la platforma online.

Comisia de examinare va genera raspunsurile participantilor la cele 2 teste grila centralizate automat de platforma
onling, le va printa si le va corecta. In vederea corectirii formularelor-tip de raspuns, Asociatia Brokerilor va pune
la dispozitia Comisiei de examinare testul grila cu raspunsuri corecte marcate, corespunzator subiectelor de examen.
Corectarea lucrdrilor se va face imediat dupa incheierea examenului, exclusiv de catre membrii Comisiei de
eXaminare.

Lucrérile vor fi notate cu note de la 1 la 10, conform grilei de notare, nota minima de promovare a examenului fiind
nota 7. In situatia in care se constata formuliri gresite in Testul grili de examen, respectivele intrebari nu vor fi
luate Tn calcul pentru stabilirea notei.

La sfarsitul examenului, Comisia de examinare intocmeste un proces-verbal privind conditiile in care s-a desfasurat
examenul, semnat de toti membrii, la care se ataseaza lista participantilor la examen si centralizatorul rezultatelor

obtinute de acestia.

Rezultatele vor fi comunicate participantilor, individual, dupa validare, online, in timp real.
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3. Comisia de examinare

Examinarea competentelor dobandite de cursantii programelor de formare profesionala initiald este realizatd de
catre lectori desemnati de Asociatia Brokerilor care nu au fost implicati in mod direct in activitatea de predare a
acestor programe.

Comisia de examinare va fi desemnatd prin Decizie a Presedintelui Asociatiei Brokerilor si va fi formata din 2
membri. Va fi desemnat, tot prin Decizie a Presedintelui Asociatiei Brokerilor, si 1 membru supleant in comisiile
de examinare, acesta urmand sa il inlocuiascd pe membrul de drept in comisia de examinare, in caz de
indisponibilitate a unuia dintre acestia.

Examinarea cunostintelor dobandite in cadrul programului de formare profesionala initiald pentru consultantii de
investitii este organizata conform prevederilor art. 8 alin. (7) al Regulamentului nr. 14/7/2018 privind prestarea de
servicii si activitati de investitii Tn numele societatilor de servicii de investitii financiare si al institutiilor de credit,
cu modificarile si completarile ulterioare, respectiv in baza prezentei Proceduri, prin care se asigura separarea
personalului care oferd formare, de cel care efectueaza evaluarea, dupa cum urmeaza:

i. Nu pot fi membri Tn Comisia de examinare persoanele care au calitatea de lectori ai cursului pentru
consultanti de investitii, mentionati in cadrul documentului “Descrierea programului pentru formarea si
evaluarea personalului S.S.I.F./institutiei de credit care presteaza serviciul de investitii prevazut la pct. 5
din Sectiunea A, anexa nr. 1 a Legii nr. 126/2018 — Consultanti de investitii - cod Cl, transmis Autoritatii
de Supraveghere Financiard pentru obtinerea Avizulului pentru tematica cursului pentru consultanti de
investitii, in conformitate cu art. 46 alin (2) si (3) al Regulamentului A.S.F./B.N.R. nr. 14/7/2018 privind
prestarea de servicii si activitati de investitii In numele societatilor de servicii de investitii financiare si al
institutiilor de credit, cu modificarile si completarile ulterioare.

ii. Pot face parte din Comisia de examinare: angajati ai Asociatiei Brokerilor, membri ai Consiliului Director
al Asociatiei Brokerilor si ai conducerii superioare a societatilor membre ale Asociatiei Brokerilor, cu
conditia ca personalul respectivelor societdti sa nu participe la examenul respectiv si cu respectarea
prevederilor art. 4.2 al Procedurii.

Membrii Comisiei de examinare trebuie sd asigure toate conditiile pentru respectarea prezentei Metodologii.

Membrii Comisiei de examinare trebuie sa actioneze permanent corect, onest si echitabil in ceea ce priveste
desfasurarea examenului.

4. Reexaminarea si sustinerea examenului de cétre cursantii care nu s-au prezentat la
examen

Tn termen de 15 zile de la data la care s-a desfasurat examinarea, cursantii care nu s-au prezentat la examen au
dreptul sa sustind, o singurd datd examenul, cu aceeasi tematica, fard plata unei taxe suplimentare, in baza unei
cereri  motivate, adresate  Asociatiei Brokerilor. Cererea va fi transmisa prin e-mail, la
secretariat@asociatiabrokerilor.ro sau va fi depusa in original la sediul Asociatiei.
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Cursantii declarati respinsi la examen au dreptul la reexaminare, fara plata unei taxe suplimentare, in baza unei
cereri adresate OFP Tn termen de 15 zile de la data la care s-a desfasurat examinarea. Cererea va fi transmisa prin
e-mail, la secretariat@asociatiabrokerilor.ro sau va fi depusa n original la sediul Asociatiei.

Persoanele care nu au sustinut sau nu au promovat examenul aferent programului urmat pot sustine acest examen
organizat pentru un curs similar, la un alt OFP. Pentru a se inscrie la examenul organizat la un alt OFP, cursantul
respectiv va adresa o cerere Asociatiei Brokerilor pentru eliberarea adeverintei de participare la programul de
formare profesionala initiala. Cererea va fi transmisa prin e-mail, la secretariat@asociatiabrokerilor.ro sau va fi
depusa 1n original la sediul Asociatiei. Adeverinta de participare la formare profesionala initiald va contine:

o denumirea OFP care a organizat programul si examenul — Asociatia Brokerilor;
tipul programului si denumirea acestuia;
durata programului si perioada in care acesta s-a desfasurat;
numele, prenumele si CNP al cursantului;
semnatura reprezentantului legal si stampila entitatii emitente;
data eliberdrii adeverintei de formare profesionala initiala.

O O O O O

Adeverinta de participare la programul de formare profesionala initiald se poate elibera si in sistem online, validata
prin semnatura electronica calificatd a reprezentantului legal al Asociatiei Brokerilor.

Cursantii care au participat la un program de formare profesionald initiala la un alt OFP si doresc sd sustina
examenul pentru programul similar organizat de Asociatia Brokerilor vor transmite acesteia documentele de
inscriere la programul respectiv si adeverinta de participare la programul de formare profesionala initiala eliberata
de OFP care a organizat programul respectiv.

5. Certificarea absolvirii programului de formare profesionala initiala

In urma desfasurarii unui program de formare profesionala initiala, Asociatia Brokerilor elibereazi un certificat de
absolvire, in termen de 30 de zile de la promovarea examenului. Certificatul de absolvire va cuprinde urmatoarele
informatii:

a) denumirea OFP care a organizat programul si examenul — Asociatia Brokerilor;
b) tipul programului;

c) durata programului;

d) denumirea programului;

e) numele, prenumele absolventului, inclusiv CNP;

f) semnatura reprezentantului legal si stampila entitatii emitente;

g) data obtinerii certificatului de absolvire.

Certificatul de absolvire prevazut la alin. (1) se poate elibera si in sistem online, validat prin semnatura electronica
calificata a reprezentantului legal al Asociatiei Brokerilor.

Pentru programele de formare profesionald initiala pentru consultantii de investitii (persoanele mentionate la cap.
II1, 1it. ¢) si d)), certificatul de absolvire va respecta modelul prevazut in Regulamentul A.S.F./B.N.R. nr. 14/7/2018,
cu modificarile si completarile ulterioare.
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6. Obtinerea atestatului profesional

Tn termen de 12 luni de la eliberarea certificatului de absolvire, cursantul care a promovat examenul unui program
de formare profesionala initiala pentru desfagurarea unei activitati pe piata de capital, transmite la A.S.F. o cerere
de eliberare a atestatului profesional, conform anexei nr. 2 a Regulamentului A.S.F. nr. 28/2020, insotita de
urmatoarele documente:

a) certificatul de absolvire a examenului, in copie, certificata sub semnatura olografa a cursantului;

b) actul de identitate (B.1./C.1./pasaport pentru persoanele fizice straine), in copie;

c) declaratie pe proprie raspundere ca, "am luat la cunostinta si imi asum prevederile si sanctiunile dispuse de

Regulamentul A.S.F. nr. 28 din data 23.12.2020".

(2) A.S.F. decide cu privire la eliberarea atestatului profesional al cursantului n termen de 30 zile lucratoare de la
data depunerii documentatiei complete la A.S.F., potrivit conditiilor prevazute la alin. (1).

Fac exceptie de la obligatia obtinerii atestatului persoanele care presteaza serviciul de consultantd de investitii n
cadrul unei S.S.LF. sau institutii de credit, si care ofera informatii clientilor, in numele acestor entitati.

VIIl. Finalizarea programelor de pregatire si perfectionare profesionala
continua

La terminarea programelor de pregatire si perfectionare profesionald continud, Asociatia Brokerilor elibereaza un
certificat de participare care cuprinde urmatoarele informatii:

a) denumirea OFP care a organizat programul si examenul — Asociatia Brokerilor;
b) tipul programului;

c) durata programului;

d) numele, prenumele si CNP-ul participantului;

e) tematicile programului si numarul de ore alocate fiecarei teme;

f) semnatura reprezentantului legal si stampila entitatii emitente;

g) data eliberarii certificatului de participare.

IX. Raportarea ciatre A.S.F.

Semestrial, pana la data de 31 iulie a anului in curs, si respectiv anual, pana la data de 31 ianuarie a anului
calendaristic urmator celui in care au fost organizate programele de formare/pregétire si perfectionare profesionala,
Asociatia Brokerilor trebuie sa depuna la A.S.F., o raportare privind situatia persoanelor care au participat la aceste
programe, in forma prevazuta in anexa nr. 3 a Regulamentului A.S.F. nr. 28/2020.
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In situatia transmiterii raportarii previzute la alin. (1) in format electronic, raportarea trebuie si fie semnata cu
semnatura electronica calificata a reprezentantului legal al entitatii.

X. Sanctiuni

Nerespectarea prevederilor Regulamentului A.S.F. nr. 28/2020 de catre Asociatia Brokerilor, entitatile autorizate,
reglementare si supravegheate de A.S.F., precum si de catre persoanele fizice care intrd sub incidenta prevederilor
regulamentului, se sanctioneaza in conformitate cu prevederile cap. VII din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.
32/2012 privind organismele de plasament colectiv in valori mobiliare si societatile de administrare a investitiilor,
precum si pentru modificarea si completarea Legii nr. 297/2004 privind piata de capital, cu modificarile si
completdrile ulterioare si/sau cap. IX din Legea nr. 74/2015 privind administratorii de fonduri de investitii
alternative, cu modificarile si completarile ulterioare si/sau titlului X din Legea nr. 126/2018.

Xl1.  Procedura privind solutionarea reclamatiilor si contestatiilor

Orice reclamatie privind desfasurarea programelor de formare/pregatire si perfectionare profesionala se va adresa
Asociatiei Brokerilor la e-mail: secretariat@asociatiabrokerilor.ro sau fax: 021 3179934, in termen de maxim 5 zile
de la terminarea programului vizat, si se inregistreaza la Asociatia Brokerilor.

Orice reclamatie sau contestatie privind desfasurarea si finalizarea examenelor pentru programele de formare
profesionala initiala se adreseaza Comisiei de examinare, la e-mail: secretariat@asociatiabrokerilor.ro sau fax: 021
3179934, in termen de maxim 5 zile lucratoare de la data comunicarii rezultatelor, si se inregistreaza la Asociatia
Brokerilor.

Asociatia Brokerilor va raspunde reclamatiilor sau contestatiilor respective, in termen de maxim 5 zile lucratoare
de la primirea acestora, si, dacad se impune, va remedia aspectele vizate, in acelasi termen.

Aprobat,
Dan PAUL

Presedinte
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